Organisme de formation n° 93 130 690 013

FORMATION MOYENS DE PAIEMENT 100 WINDOWS SAGE

Public : Collaborateurs et gestionnaires des services comptables et
financiers.
Objectifs : Permetire au(x) stagiaire(s), a l'issue de la formation, d'éfre

opérationnel sur les traitements du logiciel moyens de paiement.

Pré requis :_ Bonne maitrise de la gestion comptable. Ufilisation courante de
I'environnement Windows.

Moyens et méthodes : Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur des
problemes de gestion d’entreprise.

Evaluation et sanctions :  Les acquis sont évalués par tests de type Qcm en fin
d’'action. L'action est elle-méme évaluée par un questionnaire
qualité. La formation est sanctionnée par une attestation
individuelle de formation.

Accessibilité aux personnes handicapés :
Accueil et adaptation des modalités pédagogiques pour les
personnes en situation de handicap possible.
Merci de nous consulter.

Lieu: En vos locaux
Durée du stage : a définir
Date(s) : a définir
Intervenant : a définir

CoUt HT: 1050 € HT / JOUR
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PROGRAMME

> LA MISE EN PLACE DU DOSSIER
- Lafiche de I'entreprise et les options de la société
- Les fichiers cheques, especes, CB, prélevements et LCR BOR

» L'ENREGISTREMENT DES CHEQUES
- Association d'écritures comptables

- Impression des remises

> LA COMPTABILISATION DES CHEQUES
- Mise a jour comptable
- Ventilations analytiques des comptes
- Création du nouvel exercice
- Export des écritures

» LA SAISIE DES LCR — BOR ENCAISSEMENT
- Lasaisie des effets
- Types d'effets
- Regroupements
- Impression
- Transformation des effets

> L'ENREGISTREMENT DES VIREMENTS
- Saisie de virements
- Type de virements
- Impression
- Sélection dans la liste des virements

> L'EMISSION DES VIREMENTS
- Transmission des virements

> LA SAISIE DES LCR — BOR DECAISSEMENT
- Impression de I'état de paiement
- Transformation

> LA GESTION DES DEVISES
- Options - devises
- Initialisation
- Utilisation des devises
- Mise 4 jour comptable
- L'EuroPass’'Port
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» GLISSER - DEPOSER
- Modification du mode de réglement de I'échéance
- Transfert

» RELEVES LCR A PAYER
- Incorporation
- Traitement des relevés de LCR a payer

> GENERATION DU BON A PAYER
- Stockage par télétransmission ou par fichier magné

» Evaluation des résultats
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