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Organisme de formation n° 93 130 690 013 

 

 

FORMATION 

GESTION COMMERCIALE WINDOWS SAGE 
 

 

 

Public :   Salariés du service facturation et comptable 

 

Objectifs : A l’issue de la formation, le stagiaire doit être capable 

d’installer, de paramétrer, de réaliser des requêtes et de mettre 

en forme les résultats dans Sage 100 Gestion Commerciale. 

 

Pré requis :  Utilisation courante de l’environnement Windows. Bonne 

maîtrise du logiciel Sage 100 Gestion Commerciale. 

 

Moyens et méthodes :  Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur des problèmes 

de gestion d’entreprise.  Stage de 1 à 8 participants. 

Matériel : logiciel installé sur le poste de travail 

 

Evaluation et sanctions : Les acquis sont évalués par tests de type Qcm en fin d’action. 

L’action est elle-même évaluée par un questionnaire qualité. 

La formation est sanctionnée par une attestation individuelle 

de formation. 

Accessibilité aux personnes handicapés :  

Accueil et adaptation des modalités pédagogiques pour les 

personnes en situation de handicap possible. 

Merci de nous consulter. 

 

 

 

Lieu :  En vos locaux 

 

Durée du stage :   à définir 

 

Date(s) :    à définir 

 

Intervenant :    à définir 

 

Coût HT :   1050 € HT / jour 
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PROGRAMME 
 
 

 

➢ LA CREATION DU FICHIER COMMERCIAL 

- Installation du dossier 

- Création du fichier 

-  

➢ LE FICHIER CLIENT  

- Options disponibles 

- Fiche client : lieux de livraison, 

gestion des agendas, gestion de 

l’encours, interrogation de compte 

(extrait de compte comptable) 

-  

➢ LE PARAMETRAGE DU FICHIER ARTICLES 

- Options disponibles 

- Familles d’articles 

-  

➢ LA MISE EN PLACE DU FICHIER ARTICLES 

- Création de la fiche article 

- Gestion des tarifs 

-  

➢ LE FICHIER ARTICLES : CAS PARTICULIERS 

- Gestion des conditionnements 

- Vente au débit 

- Articles de charge 

- Glossaire 

-  

➢ LA GESTION DES STOCKS 

- Mode de valorisation de stock 

- Coût de stockage 

- Gestion des cumuls de stocks 

- Interrogation du compte article 

-  

➢ LA SAISIE DES DOCUMENTS DE STOCK 

- Saisie du stock initial 

- Opérations de stock 

- Impression des documents de stock 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ LES OPERATIONS DE VENTE 

- Paramétrage de saisie des 

documents de vente 

- Saisie des documents de vente 

- Prise de commandes 

- Gestion des livraisons 

- Facturation 

- En-tête et lignes de documents 

➢ INDISPONIBILITES EN STOCK ET LIVRAISONS PARTIELLES 

- Indisponibilités en stock et stocks 

négatifs 

- Livraisons partielles et reliquats 

- Contrôles de l’encours client 

➢ LES TRAITEMENTS PAR LOTS, LES ETATS DE SYNTHESE 

- Traitements par lots 

- Impressions de synthèse 

➢ LA RECHERCHE DE DOCUMENTS 

- Recherche de documents 

- Impression de la déclaration 

d’échanges de biens 

➢ LA GESTION DU REAPPROVISIONNEMENT 

- Les états de réapprovisionnement 

- Le réapprovisionnement 

automatique 
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